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1
Anabilim Dalı Akademik Kurulu 
Rutin ve Olağanüstü Toplantılarının 
Yürütülmesi ve Karar İşlemleri

Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,
-Görev Aksaması,
-Kurumsal İtibar Kaybı,
-Kamu Zararı

2
Anabilim Dalı Ders Programının 
Belirlenmesi ve Öğretim Üyeleri 
Dağılımının Yapılması İşlemleri

Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

-Hak kaybı,
-Ders programlarının zamanında 
belirlenememesi,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

3 Anabilim Dalı Ders Görevlendirme 
İşlemleri

Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

-Hak kaybı,
-Ders programlarının   zamanında 
belirlenememesi,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

4 Anabilim Dalı Kadro   İşlemleri Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

-Kurumsal itibar kaybı,
-Mali ve özlük hak kaybı,
-Kamu zararı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

5 Görev Süresi Uzatma  İşlemleri Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

-Kurumsal itibar kaybı,
-Mali ve özlük hak kaybı,
-Kamu zararı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

6
Arasınav ve Final Sınav 
Takviminin Hazırlaması 
İşlemleri

Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

7
Yüksek Lisans,   Doktora 
Programlarının,  Program 
Açma/kapama İşlemleri

Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

-Kurumsal itibar kaybı,
-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
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8 Danışman Atama  İşlemleri Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

9 Tez Sınavı İşlemleri Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

-Kurumsal itibar kaybı,
-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

10

Anabilim dalı Faaliyet,  
Stratejik Plan, Performans 
Kriterlerinin
Hazırlanması İşlemleri

Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı 

Prof. Dr. Dilşat 
ARIKSOYSAL 

Anabilim Dalı Öğretim Üyesi

-Kurumsallaşmanın  Gecikmesi,
-Güven ve Kurum İtibar   Kaybı,

11 Anabilim Dalı Başkanlığı Seçim 
İşlemleri

Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

-İşlerin aksaması,
-Kurumsal itibar kaybı,
-Hak kaybı,

12
Anabilim Dalı ile ilgili 
Yazışmaların Yapılması 
İşlemleri

Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

-İşlerin aksaması,
-Kurumsal İtibar Kaybı,
-Hak mağduriyeti
-Görev Aksaması,
-Bölüm içi karışıklığa             sebebiyet verme,

13
Anabilim Dalı Başkanlığına   ait 
Resmi Evrakların Arşivlenmesi 
İşlemleri

Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

Prof. Dr. Dilşat 
ARIKSOYSAL 

-Görev Aksaması,
-Hak mağduriyeti
-İtibar kaybı,
-Kamu zararına sebebiyet verme

14 Anabilim Dalı Personelinin  Yıllık 
İzin İşlemleri

Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

-İşlerin aksaması,
-Hak kaybı,
-Birim itibar kaybı,
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15 Anabilim Dalı Personelinin        Özlük 
İşlemleri

Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

-İşlerin aksaması,
-Hak kaybı,
-Birim itibar kaybı,

16
Kanun, Yönetmelik ve   
Mevzuatların Takibi ve Uygulanma 
İşlemleri

Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

-İş, zaman, hak, kurumsal güven ve itibar 
kaybı,
-Yanlış işlem,
-Kaynak israfı,
-Görevin aksaması,

17

Lisans Öğrenci Laboratuvarında ilgili 
kimyasal çözeltilerin hazırlanması, 
denenmesi, ilgili ön hazırlık ve 
saklanması işlemleri

Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

Laborant Emine OLMAÇ 

-İşlerin aksaması,
-Bölüm içi karışıklığa   sebebiyet verme,
-Kaynak israfı,

18
Lisans üstü programlarının  öğrenci 
laboratuvar uygulamaları için gerekli 
ön hazırlık işlemleri

Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

Prof. Dr. Özlem SÖĞÜT
Prof. Dr. Arzum ERDEM 

GÜRSAN
Prof. Dr. Pınar KARA 

KADAYIFÇILAR
Prof. Dr. Dilşat 
ARIKSOYSAL 

Prof. Dr. HAKAN 
KARADENİZ

-İşlerin aksaması,
-Bölüm içi karışıklığa         sebebiyet verme,
-Kaynak israfı,

19

Lisans Öğrenci Laboratuvar 
uygulamalarının laboratuvar güvenlik 
kurallarına uygun şekilde 
yürütülmesi işlemleri

Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya 
Anabilim Dalı

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Anabilim Dalı Başkanı

-İşlerin aksaması,
-Bölüm içi karışıklığa  sebebiyet verme,
-Kaynak israfı,

20 Tüm Laboratuvar uygulamaları Eczacılık Fakültesi / Analitik Kimya Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ -İşlerin aksaması,
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sırasında ve sonrasında ortaya çıkan 
tehlikeli atıkların bertaraf işlemleri

Anabilim Dalı Anabilim Dalı Başkanı

Araş. Gör. Fatma Gülay DER
Anabilim Dalı Tehlikeli Atık 

Sorumlusu

-Bölüm içi karışıklığa  sebebiyet verme,
- Çevre kirliliği ve kontaminasyonu

HAZIRLAYAN

Prof. Dr. M. Emrah KILINÇ
Analitik Kimya Anabilim Dalı Başkanı

Birim Yöneticisi

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Ayfer YALÇIN
Dekan V.

Birim Amiri


